Comment gérer la liste des inscrits sur Yanoo ?

1 - Il faut retourner sur le bouton Evéenement

La liste de vos événements apparait.
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Mes événements

19/12/2009 22 Plouisy TRAIL DU CHAMP DE TIR 2 B
26/12/2009 44 Nantes Corrida da la Beavjoire 1 Ea
17/01/2010 29 Melgven Trail de |'Aven 3 =

2 - cliquer sur votre évéenement, ensuite vos courses apparaitront

Bonjour u;:'tﬂ'!ﬁ! Malgven 4o @B  Dicomnecon
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Trail de I'Aven

Melgven (29140} du 17/01/2010 au 17/01,/2010

Listes des courses ‘

Distance Mb inscrit Sup.
17/01/2010 09:15 Randannés Betlz 8 ﬁ
17/01/2010 09:30 Awen Trail 24 150 ﬁ
17/01/2010 10:00 Awenig Trail 131 253 a

Listes des publicités

Vous avez par course le nombre d’inscrit. Ces listes sont consultables a tout moment.

En cliquant sur I'une des courses, la liste des inscrits de cette course apparaitra.



3 —la liste des inscrits d’une course
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Fetour 3 'événement

formule 8 (56 km)
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Nombre de repas

Nombre de repas coureur
Hombre de repas accompagnant
Hombre d'inscription payde

HRNRW

Mombre d'inscription non payée
Répartition tee shirt
Montant restant & récupérar o€

Nom : coordonnées du coureur. En mettant la souris sur le nom, la photo du coureur
apparait, ainsi que ses coordonnées.

Certificat : par défaut a Non Validé. Méme si Yanoo les vérifie, je souhaite que vous les

vérifiiez a votre tour. AUCUN certificat ne sera validé par Yanoo. En cliquant sur @ vous

avez acces au certif ou licence. Si le document est correct, passez le en statut « validé »
sinon a « refusé ».
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Le reste des explications sur les certificats est situé + bas
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Le symbole @ : lien vers le certificat médical ou licence FFA

Tarif : tarif de la course qui a été pris en compte.

Rc : repas coureur. Si coché, alors cela veut dire qu’il a pris un repas pour lui.

nbre de repas / tarif du repas : rp = repas accompagnant. Si rempli, alors cela veut dire
gu’il a pris un ou plusieurs repas pour des accompagnants.

Paiement : pour modifier ceux qui s’inscrivent par Yanoo et qui envoit le paiement par la
poste. Sinon trés utile pour les inscriptions regues par la poste.

Validation : ceci permet d’envoyer un message au coureur pour leur dire que vous avez
bien pris en compte son inscription.

VB : réservé a I'admin pour le paiement en ligne. Comme Yanoo fait un virement toutes les

semaines, la coche permet de savoir a quoi correspondant les virements.

o
ceci afin d’envoyer un message personnel au coureur.



4 — les certificats médicaux sur yanoo

Yanoo vous permet de stocker les certificats et licences INFORMATIQUEMENT. A
tout moment vous pouvez retrouver un document d’un coureur. PAS BESOIN DE
L IMPRIMER, Yanoo le stocke pour vous pendant 2 ans (si le coureur en a
plusieurs, je les stocke tous).
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Par défaut, le statut est a « non validé ». Ceci afin que vous puissiez cliquer sur la loupe
afin d’accéder au document.

Statut « Validé » : ceci permet de mettre I'info comme quoi vous avez validé le document.

Statut « Refusé » : si le document n’est pas correct (pb de mention, faux certificat...),
mettez « refusé » afin que le coureur recoive un message par mail automatiquement.

Statut « A revalidé » : lorsqu’un coureur a eu un refus de son document il peut le mettre a
jour. A ce moment I3, le statut change et la couleur aussi (vert). Ceci afin que vous soyez
alerter de la mise a jour du document
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5 - Saisir manuellement une inscription recue par la poste ou par téléphone

Exporter la liste des coureurs | Export vers GmCap

Nouvelle inscription

En cliguant sur ce bouton, vous pouvez saisir une inscription manuellement

Pour tout probléme concernant votre inscription, merci d'écrire un e-mail a
christophe@yanoo.fr ou par téléphone au 06 73 15 59 60

Titre * O u ® O Mie

Prénom *

Date de naissance *
N? licence FFA /Triathlon/duathlon

Catégorie * E

Club

Je souhaites prendre un repas sur =
place 3€

Nombre de repas accompagnateurs x 10 €

Taper les premiéres lettres du
nom de famille, une liste de
coureurs apparaitra... si il est
présent, cliquer sur son nom,
sinon cliquer sur le champ
prénom ou club en dessous afin
de faire disparaitre la liste....

Le montant de l'inscription en ligne est de licencié (3£, adhérent (3£, non licencié (5£)

Ceci permet de le rentrer dans le fichier Yanoo, puis de I’exporter par la suite...




Exporter la liste des coureurs | Export vers GmCap Nouvelle inscription

Les autres boutons sont accessibles a condition d’avoir pris les formules 456 7 8, et sont
facturés 20 euros h.t. et d’avoir coché dans la fiche évéenement « export des fichiers des

inscrits ».

« Exporter la liste des coureurs » : export en excel

« Export vers gmcap » : exporter le fichier texte pour import dans gmcap

« Export vers gmcap » : exporter le fichier texte pour import dans logica

« Envoyer un message aux coureurs » : dans les 15 derniers jours, vous pouvez envoyer un

message a I’'ensemble des inscrits

« Trier par nom » : ceci afin de trier la liste des inscrits par nom de famille

« Trier par validation » : ceci afin de trier la liste des inscrits par la case validation (cochée

et non cochée)



7 — Déposer les liens photos/vidéos

Vous pouvez désormais déposer tout seul les résultats (gmcap, pdf, excel...), photos et
vidéos...

Pour cela vous retourner sur la fiche evenement.
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. Maodifier Visualiser
course
13/12/2009 22 Plouisy TRAIL DU CHAMP DE TIR 2 &
26/12/2009 44 Nantes Corrida de la Beaujoire X 57
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172/01/2010 29 Melgwen Trail de |'&ven

Vous cliquez sur I’événement concerné. Vous arrivez sur la liste des courses avec le
bouton « gérer les liens ».

Listes des courses

Date Heure Nom Distance Nb inscrit Sup.
23/01/2011 09:15 Randonnés 2 o
23/01/2011 09:30 Aven Trail 24 o L:r
23/01/2011 10:00 Avenig Trail 11 o Eﬂ

Modifier Gérer liens
I'événement (photo,vidéo,document)

Réserver de la
publicité
Liste des liens

Créer un nouveau lien
Type de lien

Libella

Lien http://

Enregistrer le lien

Si remarque, soucis, contacter christophe@yanoo.fr ou 0678155960. N’hésitez pas !




