
Comment gérer la liste des inscrits sur Yanoo ? 

 

1 - Il faut retourner sur le bouton Evènement 

La liste de vos évènements apparaît. 

 

 

 

2 - cliquer sur votre évènement, ensuite vos courses apparaîtront 

 

Vous avez par course le nombre d’inscrit. Ces listes sont consultables à tout moment. 

En cliquant sur l’une des courses, la liste des inscrits de cette course apparaîtra. 

 

 

 

 



3 – la liste des inscrits d’une course 

 

Nom :  coordonnées du coureur. En mettant la souris sur le nom, la photo du coureur 

apparaît, ainsi que ses coordonnées. 

Certificat : par défaut à Non Validé. Même si Yanoo les vérifie, je souhaite que vous les 

vérifiiez à votre tour. AUCUN certificat ne sera validé par Yanoo. En cliquant sur  vous 

avez accès au certif ou licence. Si le document est correct, passez le en statut « validé » 

sinon à « refusé ». 

 

                                                              Le reste des explications sur les certificats est situé + bas 

Le symbole  : lien vers le certificat médical ou licence FFA 

Tarif : tarif de la course qui a été pris en compte. 

Rc : repas coureur. Si coché, alors cela veut dire qu’il a pris un repas pour lui. 

 nbre de repas / tarif du repas :  rp = repas accompagnant. Si rempli, alors cela veut dire 

qu’il a pris un ou plusieurs repas pour des accompagnants. 

Paiement : pour modifier ceux qui s’inscrivent par Yanoo et qui envoit le paiement par la 

poste. Sinon très utile pour les inscriptions reçues par la poste. 

Validation : ceci permet d’envoyer un message au coureur pour leur dire que vous avez 

bien pris en compte son inscription. 

VB : réservé à l’admin pour le paiement en ligne. Comme Yanoo fait un virement toutes les 

semaines, la coche permet de savoir à quoi correspondant les virements. 

ceci afin d’envoyer un message personnel au coureur. 

 



 

 

4 – les certificats médicaux sur yanoo 

Yanoo vous permet de stocker les certificats et licences INFORMATIQUEMENT. A 

tout moment vous pouvez retrouver un document d’un coureur. PAS BESOIN DE 

L IMPRIMER, Yanoo le stocke pour vous pendant 2 ans (si le coureur en a 

plusieurs, je les stocke tous). 

 

Par défaut, le statut est à « non validé ». Ceci afin que vous puissiez cliquer sur la loupe 

afin d’accéder au document. 

Statut « Validé » : ceci permet de mettre l’info comme quoi vous avez validé le document. 

Statut « Refusé » : si le document n’est pas correct (pb de mention, faux certificat…), 

mettez « refusé » afin que le coureur reçoive un message par mail automatiquement. 

Statut « A revalidé » : lorsqu’un coureur a eu un refus de son document il peut le mettre à 

jour. A ce moment là, le statut change et la couleur aussi (vert). Ceci afin que vous soyez 

alerter de la mise  à jour du document 

 

 

 



 

 

5 - Saisir manuellement une inscription reçue par la poste ou par téléphone 

 

En cliquant sur ce bouton, vous pouvez saisir une inscription manuellement 

 

 

Ceci permet de le rentrer dans le fichier Yanoo, puis de l’exporter par la suite… 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Taper les premières lettres du 

nom de famille, une liste de 

coureurs apparaîtra… si il est 

présent, cliquer sur son nom, 

sinon cliquer sur le champ 

prénom ou club en dessous afin 

de faire disparaître la liste…. 



 

 

Les autres boutons sont accessibles à condition d’avoir pris les formules  4 5 6  7 8, et sont 

facturés 20 euros h.t. et d’avoir coché dans la fiche évènement « export des fichiers des 

inscrits ».  

« Exporter la liste des coureurs » : export en excel 

« Export vers gmcap » : exporter le fichier texte pour import dans gmcap 

« Export vers gmcap » : exporter le fichier texte pour import dans logica 

 

« Envoyer un message aux coureurs » : dans les 15 derniers jours, vous pouvez envoyer un 

message à l’ensemble des inscrits 

« Trier par nom » : ceci afin de trier la liste des inscrits par nom de famille 

« Trier par validation » : ceci afin de trier la liste des inscrits par la case validation (cochée 

et non cochée) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

7 – Déposer les liens photos/vidéos 

Vous pouvez désormais déposer tout seul les résultats (gmcap, pdf, excel…), photos et 

vidéos… 

Pour cela vous retourner sur la fiche èvènement. 

 

 

 

Vous cliquez sur l’évènement concerné. Vous arrivez sur la liste des courses avec le 

bouton « gérer les liens ». 

 

 

 

 

Si remarque, soucis, contacter christophe@yanoo.fr ou 0678155960. N’hésitez pas ! 


